ZAPYTANIE OFERTOWE/OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU

I. Zapraszamy! do ztozenia oferty na realizacje zaméwienia dotyczacego udzielenia ustugi
hotelowo-konferencyjnej w zwigzku z przyjazdem delegacji przedstawicieli Parnistwowej
Stuzby Migracyjnej Ukrainy, organizowanym przez Polskg Straz Graniczng w ramach
projektu pt. ,Wzmocnienie wspoétpracy z panstwami cztonkowskimi oraz z panstwami
trzecimi w zakresie identyfikacji i powrotow”, finansowanego ze S$rodkéw Unii
Europejskiej w ramach Funduszu Azylu, Migracji i Integracji.

Il. DANE ZAMAWIAJACEGO

Nazwa organizacji: Zarzad do Spraw Cudzoziemcow
Komenda Gtéwna Strazy Granicznej
Adres: al. Niepodlegtosci 100
02-514 Warszawa
E-mail: zcu.kg@strazgraniczna.pl
Tel.: (22) 500 42 37

lll. WARUNKI UDZIALtU W POSTEPOWANIU (opcjonalnie/ich niespetnienie oznacza
odrzucenie oferty, nalezy unika¢ warunkéw ograniczajacych konkurencje) 2

1. Ptatnosc¢ po dokonaniu ustugi na podstawie faktury VAT bez przedptat (termin ptatnosci
21 dni po otrzymaniu faktury).

Ptatnikiem bedzie: Nadwislanski Oddziat Strazy Granicznej
ul. Komitetu Obrony Robotnikow 23
02-148 Warszawa
NIP: 522-273-59-86
REGON: 015783045,

2. wykonawca jest zobowigzany do pozostawania w 24-godzinnym kontakcie
z opiekunem zaméwienia z ramienia Wykonawcy w czasie realizacji zamdéwienia. W
tym celu nalezy wskazac¢ catodobowy nr telefoniczny pod ktdrym bedzie mozna uzyskaé
pomoc w sytuacjach awaryjnych w czasie trwania wyjazdu

IV. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiot zamowienia

Zamowienie obejmuje organizacje 2 przedsiewzie¢ szkoleniowych w kwietniu i czerwcu
2018 r. wg ponizszej specyfikacji:

1 Zapytania ofertowe powinny byé wystane do co najmniej 3 potencjalnych wykonawcéw (powyzej 30.000 euro
netto obligatoryjne jest umieszczenie ogtoszenia o zamdwieniu na stronie internetowej, dodatkowo mozna
wystac zapytania ofertowe).
2Wypetnié w przypadku zadania okreélonego warunku, np. wyksztatcenie, kwalifikacje, doéwiadczenie, lub
posiadane uprawnienia itp.



NOCLEGI

Przedsiewziecie | — 15-21.04.2018 r.

Przedsiewziecie Il — 03-09.06.2018 r.

15/16.04.2018

23 noclegi:

11 pokoi 2-osobowych
1 pokdj 1-osobowy

03/04.06.2018

23 noclegi:

11 pokoi 2-osobowych
1 pokdj 1-osobowy

16/17.04.2018

25 noclegdw:

12 pokoi 2-osobowych
1 pokdj 1-osobowy

04/05.06.2018

25 noclegéw:

12 pokoi 2-osobowych
1 pokdj 1-osobowy

17/18.04.2018

25 noclegéw:

12 pokoi 2-osobowych
1 pokdj 1-osobowy

05/06.06.2018

25 noclegéw:

12 pokoi 2-osobowych
1 pokdj 1-osobowy

18/19.04.2018

23 noclegi:

11 pokoi 2-osobowych
1 pokdj 1-osobowy

06/07.06.2018

23 noclegi:

11 pokoi 2-osobowych
1 pokdj 1-osobowy

19/20.04.2018

28 noclegdw:

11 pokoi 2-osobowych
6 pokoi 1-osobowych

07/08.06.2018

28 noclegdéw:

11 pokoi 2-osobowych
6 pokoi 1-osobowych

20/21.04.2018

23 noclegi:

11 pokoi 2-osobowych
1 pokdj 1-osobowy

08/09.06.2018

23 noclegi:

11 pokoi 2-osobowych
1 pokdj 1-osobowy

WYZYWIENIE

Przedsiewziecie | — 15-21.04.2018 r.

Przedsiewziecie Il — 03-09.06.2018 r.

15.04.2018 (niedziela)
Kolacja bufetowa z napojami — 23 osoby

03.06.2018 (niedziela)
Kolacja bufetowa z napojami — 23 osoby

16.04.2018 (poniedziatek)

Sniadanie bufetowe z napojami — 23 osoby
Obiad bufetowy z napojami — 26 oséb
Kolacja bufetowa z napojami — 25 oséb

04.06.2018 (poniedziatek)

Sniadanie bufetowe z napojami — 23 osoby
Obiad bufetowy z napojami — 26 oséb
Kolacja bufetowa z napojami — 25 osdb

17.04.2018 (wtorek)

Sniadanie bufetowe z napojami — 25 oséb
Obiad bufetowy z napojami — 25 o0séb
Kolacja bufetowa z napojami — 25 oséb

05.06.2018 (wtorek)

Sniadanie bufetowe z napojami — 25 oséb
Obiad bufetowy z napojami — 25 oséb
Kolacja bufetowa z napojami — 25 oséb

18.04.2018 (sroda)

Sniadanie bufetowe z napojami — 25 0séb
Obiad bufetowy z napojami — 26 oséb
Kolacja bufetowa z napojami — 23 osoby

06.06.2018 ($roda)

Sniadanie bufetowe z napojami — 25 0s6b
Obiad bufetowy z napojami — 26 oséb
Kolacja bufetowa z napojami — 23 osoby




19.04.2018 (czwartek)

Sniadanie bufetowe z napojami — 23 osoby
Obiad bufetowy z napojami — 25 oséb
Kolacja podsumowujgca — 40 oséb

07.06.2018 (czwartek)

Sniadanie bufetowe z napojami — 23 osoby
Obiad bufetowy z napojami — 25 oséb
Kolacja podsumowujgca — 40 oséb

20.04.2018 (piatek)

Sniadanie bufetowe z napojami — 28 oséb
Obiad bufetowy z napojami — 26 oséb
Kolacja bufetowa z napojami — 23 osoby

08.06.2018 (piatek)

Sniadanie bufetowe z napojami — 28 0s6b
Obiad bufetowy z napojami — 26 oséb
Kolacja bufetowa z napojami — 23 osoby

21.04.2018 (sobota)
Sniadanie bufetowe z napojami — 23 osoby

09.06.2018 (sobota)
Sniadanie bufetowe z napojami — 23 osoby

SALA KONFERENCYJNA

Przedsiewziecie | — 15-21.04.2018 r.

Przedsiewziecie Il — 03-09.06.2018 r.

16.04.2018 (poniedziatek)
ok. 25-30 0s6b z wyposazeniem (rzutnik, ekran,
nagtosnienie) w godzinach 9.00 — 16.30

04.06.2018 (poniedziatek)
ok. 25-30 os6b z wyposazeniem (rzutnik, ekran,
nagtosnienie) w godzinach 9.00 — 16.30

17.04.2018 (wtorek)
ok. 25-30 oséb z wyposazeniem (rzutnik, ekran,
nagtosnienie) w godzinach 9.00 — 16.30

05.06.2018 (wtorek)
ok. 25-30 oséb z wyposazeniem (rzutnik, ekran,
nagtosnienie) w godzinach 9.00 — 16.30

18.04.2018 (sroda)
ok. 25-30 0s6b z wyposazeniem (rzutnik, ekran,
nagtosnienie) w godzinach 9.00 — 16.30

06.06.2018 (Sroda)
ok. 25-30 os6b z wyposazeniem (rzutnik, ekran,
nagtosnienie) w godzinach 9.00 — 16.30

19.04.2018 (czwartek)
ok. 25-30 0s6b z wyposazeniem (rzutnik, ekran,
nagtosnienie) w godzinach 9.00 — 16.30

07.06.2018 (czwartek)
ok. 25-30 os6b z wyposazeniem (rzutnik, ekran,
nagtosnienie) w godzinach 9.00 — 16.30

20.04.2018 (piatek)
ok. 25-30 oséb z wyposazeniem (rzutnik, ekran,
nagtosnienie) w godzinach 9.00 — 14.00

08.06.2018 (piatek)
ok. 25-30 oséb z wyposazeniem (rzutnik, ekran,
nagtosnienie) w godzinach 9.00 — 14.00

BUFET KAWOWY CIAGtLY

Przedsiewziecie | — 15-21.04.2018 r.

Przedsiewziecie Il — 03-09.06.2018 r.

16.04.2018 (poniedziatek)

04.06.2018 (poniedziatek)

26 0s6b 26 osdb

17.04.2018 (wtorek) 05.06.2018 (wtorek)
25 os6b 25 os6b

18.04.2018 ($roda) 06.06.2018 (éroda)

26 os6b 26 os6b

19.04.2018 (czwartek) 07.06.2018 (czwartek)
26 os6b 26 os6b

20.04.2018 (piatek) 08.06.2018 (piatek)
26 0s6b 26 osdb

Uwagi do przedmiotu zamdwienia:

e Wykonawca jest zobowigzany podac cene brutto za cato$é zamdwienia,

e po otrzymaniu ofert Zamawiajgcy udzieli odpowiedzi wytonionemu Wykonawcy

w ciggu 5 dni roboczych,




e po wyltonieniu Wykonawcy, ktdry bedzie realizowat ww. zamowienie, Zamawiajacy
przesle dane osdb, dla ktérych zostang zarezerwowane pokoje w hotelu,

e Wykonawca jest zobowigzany wskaza¢ catodobowy nr telefoniczny, pod ktérym
bedzie mozna uzyska¢ pomoc w sytuacjach awaryjnych w czasie trwania spotkania,

e po wytonieniu Wykonawcy Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do ztozenia wizyty
w obiekcie.

V. KRYTERIA OCENY OFERTY

1. najnizsza cena oferty

VI. TERMIN | SPOSOB SKtADANIA OFERT

1. Oferta musi by¢ sporzgdzona w jezyku polskim;
2. Oferta musi by¢ czytelna;
3. Oferte nalezy ztozyé w terminie® do dnia 13.03.2018 r.
- osobisécie w siedzibie zamawiajgcego wskazanej w pkt. Il.,
- przestaé faksem na numer (22) 500 47 77,
- w formie skanu pocztg elektroniczng na adres
karolina.jancik@strazgraniczna.pl
4. Zamawiajacy odrzuci oferte?:
1) ztoZzongq po terminie*;
2) ztozonq przez wykonawce niespetniajgcego warunkow udziatu w postepowaniu*;
3) niezgodngq z tresciq zapytania ofertowego*;
4) zawierajgcq btedy nie bedqce oczywistymi omytkami pisarskimi lub rachunkowymi*;
5) jezeli cena oferty przekracza kwote, ktorg zamawiajgcy przeznaczyt na realizacje
zamowienia*;
5. Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty wtasne zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem
oferty, niezaleznie od wyniku postepowania.

VII. INFORMACIJE DOTYCZACE WYBORU OFERTY/OPIS SPOSOBU WYBORU OFERTY

1. oferta najkorzystniejsza zostanie wybrana sposréd ofert niepodlegajgcych odrzuceniu,
na podstawie kryteriow wskazanych w punkcie V,

2. oferta cenowa powinna by¢ sporzadzona w formie tabelarycznej z wyszczegdlnieniem:
cena pokoju, cena wyzywienia, cena wynajmu sali konferencyjnej oraz bufetu kawowego
itd., podajac konkretne wartosci brutto, a nie przedziaty cenowe.

VIIl. DODATKOWE INFORMACJE/OSOBA UPRAWNIONA DO KONTAKTU

*QOpcjonalnie, w zaleznosci od decyzji zamawiajgcego mozna wykreslié;
3 Termin na ztozenie oferty wynosi nie mniej niz 7 dni kalendarzowych liczonych od dnia nastepnego od dnia
umieszczenia ogfoszenia zawierajacego zapytanie ofertowe na stronie internetowej lub przestania zapytania
ofertowego do potencjalnych wykonawcow i koriczy sie z uptywem dnia ostatniego, wiec otwarcie ofert powinno
nastgpi¢ po uptywie 7 dni a wiec najwczesniej 8 dnia (szczegoty liczenia terminéw patrz rozdziat 7 Podrecznika dla
beneficjenta).
4 Jezeli zamawiajacy przewiduje mozliwoéci odrzucenia oferty, ma obowigzek wskazaé przypadki, ktérych to
bedzie dotyczyto. Rekomendowany katalog przestanek w tym zakresie znajduje sie w punkcie VI ust. 5.



Dodatkowych informacji udziela:
Karolina Jancik
Woydziat VI Funduszy Zagranicznych
Zarzad do Spraw Cudzoziemcow
Komenda Gtédwna Strazy Granicznej
tel. 22 500 40 62
kom. 502 047 798
e-mail: karolina.jancik@strazgraniczna.pl

IX. DODATKOWE INFORMACIE

1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia prowadzonego zapytania, a takze
zastrzega sobie mozliwo$é niedokonania wyboru w przypadku, gdy>:
1) nie zostanie ztozona zadna oferta;
2) zostanie ztozona tylko jedna wazna oferta niepodlegajgca odrzuceniu, w przypadku
jesli wystano zapytanie ofertowe do 3 potencjalnych wykonawcéw i nie opublikowano
ogtoszenia o zamodwieniu;
3) procedura wyboru oferty obarczona jest wadg niemozliwg do usuniecia
uniemozliwiajacg udzielenie zamoéwienia i zawarcie umowy.
2. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania dla Zarzagdu ds. Cudzoziemcéw
KGSG do zawarcia umowy.
3. Termin zwigzania oferta: 14 dni od zakoriczenia terminu skfadania ofert®.

5 marca 2018 r. Karolina Jancik
(data) (podpis osoby prowadzacej procedure,
dziatajgcej w imieniu zamawiajgcego)

5 Nalezy wskazaé mozliwe przypadki kiedy mozliwe bedzie uniewaznienie postepowania/niedokonanie wyboru
oferty, katalog tych przestanek znajduje sie w punkcie IX ust. 2. Zamawiajacy moze przewidzie¢ inne dodatkowe
przestanki, przy czym przestanki te musza by¢ uzasadnione i nie powinny by¢ stosowane w celu unikniecia
koniecznosci udzielania zamdwienia w sytuacji ztozenia oferty niepodlegajgcej odrzuceniu. zgodnie z zasadg
konkurencyjnosci i braku wystgpienia obiektywnych przewidzianych przestanek uzasadniajgcych uniewaznienie
procedury wyboru oferty.

6 Przekroczenie terminu zwigzania ofertg skutkuje jedynie mozliwoscig odmowy podpisania umowy ze strony
Wykonawcy.




