ZAPYTANIE OFERTOWE/OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU

I. Zapraszamy! do ztozenia oferty na realizacje zaméwienia

dotyczgcego organizacji szkolenia dla pracownikéw Panstwowej Stuzby Migracyjne;j
Ukrainy organizowanego i prowadzonego przez Polskg Straz Graniczng we Lwowie w
ramach projektu pt. ,Wzmocnienie wspdtpracy z paristwami cztonkowskimi oraz z
panstwami trzecimi w zakresie identyfikacji i powrotéw”, finansowanego ze srodkéw Unii
Europejskiej w ramach Fundusz Azylu, Migracji i Integracji

Il. DANE ZAMAWIAJACEGO

Nazwa organizacji: Zarzad do Spraw Cudzoziemcow, Komenda Gtéwna Strazy Granicznej
Adres: al. Niepodlegtosci 100, 02-514 Warszawa

E-mail: zcu.kg@strazgraniczna.pl

Tel.: 22 500 42 37

llIl. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU (opcjonalnie /ich niespetnienie oznacza
odrzucenie oferty, nalezy unika¢ warunkéw ograniczajgcych konkurencje) 2
1. Ptatnosc po dokonaniu ustugi na podstawie faktury VAT bez przedpfat (termin
ptatnosci 30 dni po otrzymaniu faktury. Pfatnikiem bedzie: Nadwislaniski
Oddziat Strazy Granicznej, ul. Komitetu Obrony Robotnikéw 23, 02-148
Warszawa NIP: 522-273-59-86 REGON: 015783045
2. wykonawca jest zobowigzany do pozostawania w 24-godzinnym kontakcie z
opiekunem zamowienia z ramienia Wykonawcy w czasie realizacji zamodwienia.
W tym celu nalezy wskaza¢ catodobowy nr telefoniczny pod ktérym bedzie
mozna uzyska¢ pomoc w sytuacjach awaryjnych w czasie trwania wyjazdu
IV. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamoéwienia jest:
- zakup biletéw lotniczych dla 3 0séb na trasie Warszawa Okecie — Lwéw (Ukraina) wylot

08.05.2018 r. i powrdét — wylot z Lwowa w dniu 11.05.2018 r.

- po dokonaniu rezerwacji biletdw lotniczych Wykonawca przesyta jej potwierdzenie na
nw. adresy
-zarezerwowanie oraz opfacenie hotelu 4 — gwiazdkowego Taurus we Lwowie (Kniazia
Sviatoslava Square 5, Lviv Oblast) dla 18 osdb, zakwaterowanie w pokojach 1-osobowych
w dniach 08/09.05, 09/10.05, 10/11.05,
- zarezerwowanie oraz optacenie wyzywienia (najlepiej w formie bufetu) w hotelu:

w dniu 08.05.2018 r. — kolacja — 18 osob

w dniu 09.05.2018 r. — $niadanie, obiad, kolacja — 18 oséb

w dniu 10.05.2018 r. — $Sniadanie, obiad — 18 0sdb oraz uroczysta kolacja - 21 oséb do
kwoty 100-150 zt od osoby

w dniu 11.05.2018 r. — $niadanie 18 osdb
- zarezerwowanie oraz optacenie sali konferencyjnej wraz z rzutnikiem i ekranem w dniach
09-10.05.2018 r.

1 Zapytania ofertowe powinny byé wystane do co najmniej 3 potencjalnych wykonawcéw (powyzej 30.000 euro
netto obligatoryjne jest umieszczenie ogtoszenia o zamdwieniu na stronie internetowej, dodatkowo mozna
wystac zapytania ofertowe).
2Wypetnié w przypadku zadania okreélonego warunku, np. wyksztatcenie, kwalifikacje, doéwiadczenie, lub
posiadane uprawnienia itp.



- zapewnienie min. dwdch przerw kawowych dziennie w czasie szkoler w dniach 09-
10.05.2018r.

Uwagi do przedmiotu zamdéwienia:

- po otrzymaniu ofert Zamawiajacy udzieli odpowiedzi wytonionemu Wykonawcy do dnia
23.04.2018 r.

- po wytonieniu Wykonawcy, ktéry bedzie realizowat ww. zamdwienie, Zamawiajacy
przesle dane osdb, dla ktdrych zostanie zarezerwowany hotel oraz dane osob, dla ktérych
zostang wykupione bilety lotnicze

- Wykonawca jest zobowigzany wskaza¢ catodobowy nr telefoniczny, pod ktérym bedzie
mozna uzyska¢ pomoc w sytuacjach awaryjnych w czasie trwania wyjazdu

V. KRYTERIA OCENY OFERTY

1. najnizsza cena oferty

2. oferta cenowa (cena catkowita brutto) w formie tabelarycznej z wyszczegdlnieniem:
cena biletu, cena pokoju, cena kolacji itd., podajac konkretne wartosci, a nie przedziaty
cenowe. W zestawieniu cenowym nalezy oddzielnie wskazaé ceny oraz proponowang
prowizje 3

V1. TERMIN | SPOSOB SKLADANIA OFERT

1. Oferta musi by¢ sporzgdzona w jezyku polskim;
. Oferta musi by¢ czytelna;
3. Oferte nalezy ztozyé w terminie* do dnia 20.04.2018r. do godz. 12.00.
- osobisécie w siedzibie zamawiajgcego wskazanej w pkt. II.
- przestaé faksem na numer 22 500 47 77
- w formie skanu pocztg elektroniczng na adres
ewa.krupinska@strazgraniczna.pl lub marta.pawlina@strazgraniczna.pl
4. Zamawiajacy odrzuci oferte®:
1) ztoZzongq po terminie*;
2) ztozonq przez wykonawce niespetniajgcego warunkow udziatu w postepowaniu*;
3) niezgodngq z trescig zapytania ofertowego*;
4) zawierajgcq btedy nie bedqce oczywistymi omytkami pisarskimi lub rachunkowymi*;

N

3Kryterium oceny oferty, w zaleznosci od rodzaju zaméwienia, stanowi cena lub cena i inne kryteria.
Zamawiajacy samodzielnie okresla kryteria wraz z informacja o wagach punktowych przypisanych do
poszczegdlnych kryteriow oceny ofert oraz sposéb przyznawania punktoéw w oparciu o przyjety sposéb/wzor.
Mozna przyjg¢ wiele kryteriow, okreslajgc ich wage lub tylko jedno kryterium. Zamawiajacy dokona wyboru
oferty w oparciu o kryteria oceny ofert.

*QOpcjonalnie, w zaleznosci od decyzji zamawiajgcego mozna wykreslié;
4 Termin na ztozenie oferty wynosi nie mniej niz 7 dni kalendarzowych liczonych od dnia nastepnego od dnia
umieszczenia ogtoszenia zawierajacego zapytanie ofertowe na stronie internetowej lub przestania zapytania
ofertowego do potencjalnych wykonawcow i koriczy sie z uptywem dnia ostatniego, wiec otwarcie ofert powinno
nastgpi¢ po uptywie 7 dni a wiec najwczesniej 8 dnia (szczegoty liczenia termindw patrz rozdziat 7 Podrecznika dla
beneficjenta).
5 Jezeli zamawiajacy przewiduje mozliwoéci odrzucenia oferty, ma obowigzek wskazaé przypadki, ktérych to
bedzie dotyczyto. Rekomendowany katalog przestanek w tym zakresie znajduje sie w punkcie VI ust. 5.
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5) jezeli cena oferty przekracza kwote, ktorq zamawiajqgcy przeznaczyt na realizacje
zamowienia*;
5. Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty wtasne zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem
oferty, niezaleznie od wyniku postepowania.
VIl. INFORMACIJE DOTYCZACE WYBORU OFERTY/OPIS SPOSOBU WYBORU OFERTY

Oferta najkorzystniejsza zostanie wybrana sposrod ofert niepodlegajgcych odrzuceniu, na
podstawie kryteriow wskazanych w punkcie V.

VIIl. DODATKOWE INFORMACJE/OSOBA UPRAWNIONA DO KONTAKTU

Dodatkowych informacji udziela Ewa Krupinska
tel. 22 50049 17,727 009 614

e-mail: ewa.krupinska@strazgraniczna.pl

lub

Marta Pawlina

Tel. 22 500 42 74, 721 960 738

e-mail: marta.pawlina@strazgraniczna.pl

IX. DODATKOWE INFORMACIE

1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia prowadzonego zapytania, a takze

zastrzega sobie mozliwo$é niedokonania wyboru w przypadku, gdy®:
1) nie zostanie ztozona zadna oferta;
2) zostanie ztozona tylko jedna wazna oferta niepodlegajgca odrzuceniu, w przypadku
jesli wystano zapytanie ofertowe do 3 potencjalnych wykonawcow i nie opublikowano
ogtoszenia o zamodwieniu;
3) procedura wyboru oferty obarczona jest wadg niemozliwg do usuniecia
uniemozliwiajgcy udzielenie zamdwienia i zawarcie umowy.

2. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania dla Zarzadu ds. Cudzoziemcéw
KGSG do zawarcia umowy.

3. Termin zwigzania ofertg: 14 dni od zakoriczenia terminu sktadania ofert’.

17 kwietnia 2018 roku chor. szt. SG Ewa Krupiniska
(data) (podpis osoby prowadzacej procedure,
dziatajacej w imieniu zamawiajgcego)

5 Nalezy wskazaé mozliwe przypadki kiedy mozliwe bedzie uniewaznienie postepowania/niedokonanie wyboru
oferty, katalog tych przestanek znajduje sie w punkcie IX ust. 2. Zamawiajgcy moze przewidzie¢ inne dodatkowe
przestanki, przy czym przestanki te musza by¢ uzasadnione i nie powinny by¢ stosowane w celu unikniecia
koniecznosci udzielania zamdwienia w sytuacji ztozenia oferty niepodlegajgcej odrzuceniu. zgodnie z zasadg
konkurencyjnosci i braku wystgpienia obiektywnych przewidzianych przestanek uzasadniajgcych uniewaznienie
procedury wyboru oferty.

7 Przekroczenie terminu zwigzania ofertg skutkuje jedynie mozliwoéciag odmowy podpisania umowy ze strony
Wykonawcy.
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